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N° TASAS EDUCATIVAS REQUISITOS Y PROCEDIMIENTOS 

DERECHO DE PAGO 

S/ 

1 

COMPRA DE CARPETA DE 

PRACTICAS 

FUT - SECRETARÍA. 

CARPETA DE POSTULANTE – SECRETARIA. 

RECIBO DE PAGO - SECRETARIA 

REVISIÓN JEFE UNIDAD ACADÉMICA. 

APROBACIÓN DIRECTOR GENERAL. 

15.00 

2 

APROBACIÓN DE 

PRÁCTICAS MODULARES 

(FUERA DEL INSTITUTO) 

FUT - SECRETARÍA. 

RECIBO DE PAGO - ADMINISTRACIÓN. 

REVISIÓN JEFE UNIDAD ACADÉMICA. 

APROBACIÓN DIRECTOR GENERAL. 

35.00 

3 

APROBACIÓN DE 

PRACTICAS MODULARES 

(INTERNO EN IESP SMM) 

FUT - SECRETARÍA. 

RECIBO DE PAGO - ADMINISTRACIÓN. 

REVISIÓN JEFE UNIDAD ACADÉMICA. 

APROBACIÓN DIRECTOR GENERAL.  

30.00 
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4 

CALIGRAFIADO DE TÍTULO 

FUT - SECRETARÍA. 

RECIBO DE PAGO - ADMINISTRACIÓN. 

ENTREGA DE TÍTULO. 

REVISIÓN SECRETARIO ACADÉMICO. 

APROBACIÓN DIRECTOR GENERAL. 

ENTREGA EN 8 DÍAS. 

12.00 

5 

CARTA DE PRESENTACIÓN 

FUT - SECRETARÍA. 

RECIBO DE PAGO - ADMINISTRACIÓN. 

REVISIÓN JEFE UNIDAD ACADÉMICA. 

APROBACIÓN DIRECTOR GENERAL. 

ENTREGA EN 24 HORAS. 

6.00 

6 

CERTIFICADO DE ESTUDIOS 

DE 1° A 6° 

FUT - SECRETARÍA. 

RECIBO DE PAGO - ADMINISTRACIÓN. 

REVISIÓN JEFE UNIDAD ACADÉMICA. 

APROBACIÓN DIRECTOR GENERAL. 

120.00 
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7 

CERTIFICADO DE ESTUDIOS 

POR SEMESTRE 

FUT - SECRETARÍA. 

RECIBO DE PAGO - ADMINISTRACIÓN. 

REVISIÓN JEFE UNIDAD ACADÉMICA. 

APROBACIÓN DIRECTOR GENERAL. 

ENTREGA EN 24 HORAS. 

20.00 

8 

CERTIFICADO MODULAR 

FUT - SECRETARÍA. 

RECIBO DE PAGO – ADMINISTRACIÓN. 

ADJUNTAR Y PRESENTAR DOCUMENTACIÓN DE ACUERDO A LOS 

REQUISITOS. 

REVISIÓN JEFE UNIDAD ACADÉMICA. 

APROBACIÓN DIRECTOR GENERAL. 

ENTREGA EN 8 DÍAS. 

50.00 

9 

COMPRA DE FORMATO DE 

TÍTULO 

FUT - SECRETARÍA. 

RECIBO DE PAGO - ADMINISTRACIÓN. 

REVISIÓN JEFE UNIDAD ACADÉMICA. 

APROBACIÓN DIRECTOR GENERAL. 

50.00 
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10 

CONSTANCIA DE NOTAS DE 

UNID. DIDACT. 

FUT - SECRETARÍA. 

RECIBO DE PAGO - ADMINISTRACIÓN. 

REVISIÓN JEFE UNIDAD ACADÉMICA. 

APROBACIÓN DIRECTOR GENERAL. 

ENTREGA EN 24 HORAS. 

12.00 

11 

CONSTANCIA DE PRACT. 

INC, INTERM. 

FUT - SECRETARÍA. 

RECIBO DE PAGO - ADMINISTRACIÓN. 

REVISIÓN JEFE UNIDAD ACADÉMICA. 

APROBACIÓN DIRECTOR GENERAL. 

ENTREGA EN 24 HORAS. 

60.00 

12 

CONSTANCIAS VARIOS 

FUT - SECRETARÍA. 

RECIBO DE PAGO - ADMINISTRACIÓN. 

REVISIÓN JEFE UNIDAD ACADÉMICA. 

APROBACIÓN DIRECTOR GENERAL. 

6.00 

13 CONVALIDACIÓN U.D. 

EXTERNO 

FUT - SECRETARÍA. 

RECIBO DE PAGO - ADMINISTRACIÓN. 

30.00 
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PRESENTAR SÍLABOS. 

REVISIÓN JEFE UNIDAD ACADÉMICA. 

APROBACIÓN DIRECTOR GENERAL. 

REGISTRO SECRETARIO ACADÉMICO. 

14 

CONVALIDACIÓN DE U.D. 

INTERNO 

FUT - SECRETARÍA. 

RECIBO DE PAGO - ADMINISTRACIÓN. 

REVISIÓN JEFE UNIDAD ACADÉMICA. 

APROBACIÓN DIRECTOR GENERAL. 

REGISTRO SECRETARIO ACADÉMICO. 

6.00 

15 

COPIAS DE SÍLABOS POR 

SEMESTRE 

FUT - SECRETARÍA. 

RECIBO DE PAGO - ADMINISTRACIÓN. 

REVISIÓN JEFE UNIDAD ACADÉMICA. 

APROBACIÓN DIRECTOR GENERAL. 

ENTREGA EN 48 HORAS. 

7.00 

16 DERECHO EXAMEN DE 

ADMISIÓN 

FUT - SECRETARÍA. 

RECIBO DE PAGO - ADMINISTRACIÓN. 

120.00 
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PRESENTAR DOCUMENTACIÓN PERTINENTE. 

REVISIÓN JEFE DE UNIDAD ACADÉMICA. 

APROBACIÓN DIRECTOR GENERAL. 

17 

DERECHO DE TITULACIÓN 

POR PROYECTO 

FUT - SECRETARÍA. 

RECIBO DE PAGO - ADMINISTRACIÓN. 

PRESENTAR DOCUMENTACIÓN PERTINENTE. 

REVISIÓN JEFE DE UNIDAD ACADÉMICA. 

APROBACIÓN DIRECTOR GENERAL. 

500.00 

18 

DERECHO POR REGISTRO E 

INSCRIPCIÓN DE TÍTULO 

FUT - SECRETARÍA. 

RECIBO DE PAGO - ADMINISTRACIÓN. 

PRESENTAR DOCUMENTO PERTINENTE. 

REVISIÓN JEFE DE UNIDAD ACADÉMICA. 

APROBACIÓN DIRECTOR GENERAL. 

REGISTRO SECRETARIO ACADÉMICO. 

264.00 

19 EXAMEN DE SUFICIENCIA 

PROFESIONAL 

FUT - SECRETARÍA. 

RECIBO DE PAGO - ADMINISTRACIÓN. 

200.00 
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ELABORACIÓN DE VALOTARIO. 

REVISIÓN JEFE DE UNIDAD ACADÉMICA. 

APROBACIÓN DIRECTOR GENERAL. 

20 

EXAMEN EXTRAORDINARIO 

DE UNIDAD DIDÁCTICA 

FUT - SECRETARÍA. 

RECIBO DE PAGO - ADMINISTRACIÓN. 

REVISIÓN JEFE DE UNIDAD ACADÉMICA. 

APROBACIÓN DIRECTOR GENERAL. 

ASIGNACIÓN DE UN DOCENTE. 

150.00 

21 EXAMEN DE ADMISIÒN POR 

EXONERACIÒN 

(Deportista, Artista, Calificado, 

Fuerzas Armadas y Titulados) 

FUT - SECRETARÍA. 

DOCUMENTOS. 

REVISIÓN JEFE DE UNIDAD ACADÉMICA. 

APROBACIÓN DIRECTOR GENERAL. 

0.00 

22 

MATRÍCULA ORDINARIA 

FICHA DE MATRÍCULA - SECRETARÍA. 

RECIBO DE PAGO - ADMINISTRACIÓN. 

REVISIÓN JEFE DE UNIDAD ACADÉMICA. 

80.00 
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23 

MATRÍCULA 

EXTEMPORÁNEA 25% 

FICHA DE MATRÍCULA - SECRETARÍA. 

RECIBO DE PAGO - ADMINISTRACIÓN. 

REVISIÓN JEFE DE UNIDAD ACADÉMICA. 

100.00 

24 

MATRÍCULA CON MORA 50% 

EXTEMPORANEO 

FICHA DE MATRÍCULA - SECRETARÍA. 

RECIBO DE PAGO - ADMINISTRACIÓN. 

REVISIÓN JEFE DE UNIDAD ACADÉMICA. 

108.00 

25 

RECORD ACADÉMICO 

FUT - SECRETARÍA. 

RECIBO DE PAGO - ADMINISTRACIÓN. 

REVISIÓN JEFE DE UNIDAD ACADÉMICA. 

APROBACIÓN DIRECTOR GENERAL. 

ENTREGA EN 24 HORAS. 

6.00 

26 

RECUPERACIÓN DE UNIDAD 

DIDÁCTICA 

FUT - SECRETARÍA. 

RECIBO DE PAGO - ADMINISTRACIÓN. 

REVISIÓN JEFE DE UNIDAD ACADÉMICA. 

18.00 

27 

REINGRESO DE ESTUDIOS 

FUT - SECRETARÍA. 

RECIBO DE PAGO - ADMINISTRACIÓN. 

80.00 
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REVISIÓN JEFE DE UNIDAD ACADÉMICA. 

APROBACIÓN DIRECTOR GENERAL. 

ENTREGA EN 24 HORAS. 

28 

REPITENCIA DE UNIDAD 

DIDÁCTICA. 

FUT - SECRETARÍA. 

RECIBO DE PAGO - ADMINISTRACIÓN. 

REVISIÓN JEFE DE UNIDAD ACADÉMICA. 

APROBACIÓN DIRECTOR GENERAL. 

ENTREGA EN 24 HORAS. 

50.00 

29 

RESERVA DE INGRESO / 

MATRÍCULA 

FUT - SECRETARÍA. 

RECIBO DE PAGO - ADMINISTRACIÓN. 

REVISIÓN JEFE DE UNIDAD ACADÉMICA. 

APROBACIÓN DIRECTOR GENERAL. 

ENTREGA EN 24 HORAS. 

80.00 

30 

TRASLADO INTERNO 

FUT - SECRETARÍA. 

RECIBO DE PAGO - ADMINISTRACIÓN. 

REVISIÓN JEFE DE UNIDAD ACADÉMICA. 

60.00 
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APROBACIÓN DIRECTOR GENERAL. 

ENTREGA EN 24 HORAS. 

31 

TRASLADO EXTERNO 

FUT - SECRETARÍA. 

RECIBO DE PAGO - TESORERÍA. 

REVISIÓN JEFE DE UNIDAD ACADÉMICA. 

APROBACIÓN DIRECTOR GENERAL. 

ENTREGA EN 24 HORAS. 

250.00 

32 

VISACIÓN DE CERTIFICADO 

MODULAR 

FUT - SECRETARÍA. 

RECIBO DE PAGO - TESORERÍA. 

PRESENTAR DOC. PERTINENTE. 

REVISIÓN JEFE DE UNIDAD ACADÉMICA. 

APROBACIÓN DIRECTOR GENERAL. 

ENTREGA EN 24 HORAS. 

15.00 

33 

AUTENTICACIÓN DE 

SÍLABOS POR CURSO 

FUT - SECRETARÍA. 

RECIBO DE PAGO - ADMINISTRACIÓN. 

PRESENTAR DOCUMENTO PERTINENTE. 

5.00 
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REVISIÓN JEFE DE UNIDAD ACADÉMICA. 

APROBACIÓN DIRECTOR GENERAL. 

ENTREGA EN 24 HORAS. 

34 

DUPLICADO DE TÍTULO 

FUT - SECRETARÍA. 

RECIBO DE PAGO - ADMINISTRACIÓN. 

PRESENTAR DOCUMENTO PERTINENTE. 

REVISIÓN JEFE DE UNIDAD ACADÉMICA. 

APROBACIÓN DIRECTOR GENERAL. 

ENTREGA EN 24 HORAS. 

600.00 

35 

CONSTANCIA DE EGRESADO 

FUT - SECRETARÍA. 

RECIBO DE PAGO - ADMINISTRACIÓN. 

PRESENTAR DOCUMENTO PERTINENTE. 

REVISIÓN JEFE DE UNIDAD ACADÉMICA. 

APROBACIÓN DIRECTOR GENERAL. 

50.00 

36 CONSTANCIA DE TERCIO 

SUPERIOR 

FUT - SECRETARÍA. 

RECIBO DE PAGO - ADMINISTRACIÓN. 

20.00 
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PRESENTAR DOCUMENTO PERTINENTE. 

REVISIÓN JEFE DE UNIDAD ACADÉMICA. 

APROBACIÓN DIRECTOR GENERAL. 

37 

CONVALIDACIÓN DE 

PRÁCTICAS 

PREPROFESIONALES 

FUT - SECRETARÍA. 

RECIBO DE PAGO - ADMINISTRACIÓN. 

PRESENTAR DOCUMENTO PERTINENTE. 

REVISIÓN JEFE DE UNIDAD ACADÉMICA. 

APROBACIÓN DIRECTOR GENERAL. 

100.00 

38 

PRÁCTICAS 

PREPROFESIONALES – POR 

MODULO 

FUT - SECRETARÍA. 

RECIBO DE PAGO - ADMINISTRACIÓN. 

PRESENTAR DOCUMENTO PERTINENTE. 

REVISIÓN JEFE DE UNIDAD ACADÉMICA. 

APROBACIÓN DIRECTOR GENERAL. 

30.00 

39 CONSTANCIA DE NO 

ADEUDO 

FUT - SECRETARÍA. 

RECIBO DE PAGO - SECRETARIA 

30.00 
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REVISIÓN JEFE DE UNIDAD ACADÉMICA. 

APROBACIÓN DIRECTOR GENERAL. 

40 

CONSTANCIA DE ESTUDIO 

FUT - SECRETARÍA. 

RECIBO DE PAGO - ADMINISTRACIÓN. 

PRESENTAR DOCUMENTO PERTINENTE. 

APROBACIÓN DIRECTOR GENERAL. 

10.00 

41 ALQUILER DE EQUIPOS Y 

MÁQUINAS (tractor, 

fumigadora, etc.) 

FUT.- SECRETARIA 

RECIBO DE PAGO - SECRETARIA 

Según anotación: tractor =0; fumigadora = 30; etc. 

30.00 

42 

LICENCIA DE ESTUDIOS / 

REINCORPORACIÓN 

FUT - SECRETARÍA. 

RECIBO DE PAGO - ADMINISTRACIÓN. 

PRESENTAR DOCUMENTO PERTINENTE. 

APROBACIÓN DIRECTOR GENERAL. 

 

150 

43 CONVALIDACIÓN ENTRE 

PLANOS DE ESTUDIO 

FUT - SECRETARÍA. 

RECIBO DE PAGO - ADMINISTRACIÓN. 

30.00 
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PRESENTAR DOCUMENTO PERTINENTE. 

APROBACIÓN DIRECTOR GENERAL. 

44 

CAMBIO DE PROGRAMA DE 

ESTUDIO 

FUT - SECRETARÍA. 

RECIBO DE PAGO - ADMINISTRACIÓN. 

PRESENTAR DOCUMENTO PERTINENTE. 

APROBACIÓN DIRECTOR GENERAL. 

20.00 

45 

RECTIFICACIÓN DE 

NOMBRE Y APELLIDO 

FUT - SECRETARÍA. 

RECIBO DE PAGO - ADMINISTRACIÓN. 

PRESENTAR DOCUMENTO PERTINENTE. 

APROBACIÓN DIRECTOR GENERAL. 

40.00 

46 

VISACIÓN DE CERTIFICADO 

DE ESTUDIO 

FUT - SECRETARÍA. 

RECIBO DE PAGO - ADMINISTRACIÓN. 

PRESENTAR DOCUMENTO PERTINENTE. 

APROBACIÓN DIRECTOR GENERAL. 

40.00 

47 VISACIÓN DE CERTIFICADO 

MODULAR 

FUT - SECRETARÍA. 

RECIBO DE PAGO - ADMINISTRACIÓN. 

30.00 
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PRESENTAR DOCUMENTO PERTINENTE. 

APROBACIÓN DIRECTOR GENERAL. 

48 

VISACIÓN DE TÍTULO 

PROFESIONAL (ambas 

especialidades) 

FUT - SECRETARÍA. 

RECIBO DE PAGO - ADMINISTRACIÓN. 

PRESENTAR DOCUMENTO PERTINENTE. 

APROBACIÓN DIRECTOR GENERAL. 

50.00 

49 

FEDATADO DE CERTIFICADO 

MODULAR 

FUT - SECRETARÍA. 

RECIBO DE PAGO - ADMINISTRACIÓN. 

PRESENTAR DOCUMENTO PERTINENTE. 

APROBACIÓN DIRECTOR GENERAL. 

5.00 

 


